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Einrichtung von Microsoft Teams auf dem Client

Systemvoraussetzungen:

e Auf den Rechnern sollte es moglich sein, eine Software (MS Teams Client) zu installieren.
Alternativ konnen Sie auch im Browser daran teilnehmen. Dann sind allerdings nicht alle
Funktionen verflgbar

e Um der Dozentin oder dem Dozenten zuhdren zu kdnnen, sollten Sie einen Kopfhérer oder einen
Lautsprecher besitzen und diese sollten funktionieren.

e Um interaktiv am Webinar teilzunehmen (z.B. um Fragen zu stellen), sollte ein USB-Headset
(Kopfhorer und Mikrofon) vorhanden sein.

e Sje sollten einen Rechner mit 2 Monitoren besitzen.

Anleitung Allgemein:

1. Sie bekommen in der Regel einige Tage vor dem Seminar einen Link von uns an lhre uns
bekannte E- Mail-Adresse geschickt. Bitte 6ffnen Sie den Link am ersten Seminartag.

2. Es offnet sich ein Browserfenster und Sie haben folgende Mdéglichkeiten:

Teams herunterladen (Arbeit oder
Schule)

Verwenden Sie die Desktop-App fur optimale
Benutzerfreundlichkeit.

Wie mochten Sie an Lhrer .

. In diesem Browser fortfahren
M ICrOSOft Tea ms- {e'\n jo-l,‘..-r:oad oder keine Installation
Besprechung teilnehmen?

Teams 6ffnen (Arbeit oder Schule)

L]
* Haben Sie schon? Wechseln Sie direkt zu Threr
Besprechung.

a. Teams herunterladen bzw. auf macOS Mac-App herunterladen (wenn der MS Teams
Client noch nicht installiert ist)

b. In diesem Browser fortfahren (wenn Sie MS Teams nicht herunterladen mochten oder
konnen und im Browser das Seminar verfolgen mochten)

c. Teams offnen bzw. auf macOS Microsoft Teams-App 6ffnen (wenn der MS Teams
Client schon installiert ist)

3. Anhand von Firefox folgt die weitere Dokumentation. (Sie kénnen gerne einen anderen Browser

nutzen. Das Handling des Downloads und der Installation kénnen aber von der hier gezeigten
Variante abweichen.)
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Anleitung MS Teams auf Windows herunterladen (nur wenn Sie den MS Teams Client noch nicht

installiert haben):

1.

Klicken Sie auf Teams herunterladen. Nach kurzer Zeit zeigt Firefox Ihnen den erfolgreichen
Download der Datei. Diese Datei (rotes Rechteck im Screenshot) klicken Sie an.

o . Alle Downloads anzeigen
Sie werden automatisch an Thrd

teilnehmen.

Teams herunterladen (Arbeit oder
Schule)

‘ Verwenden Sie die Desktop-App fUr optimale
Benutzerfreundlichkeit.

Die Tea mS-App Wird In diesem Browser fortfahren
Kein Download oder keine Installation
heruntergeladen! erfordericn,
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2. Sollte ein Warndialog erscheinen, bitte die Installation zu lassen. (Im Screenshot auf Ausfiihren

klicken)
Datei 6ffnen - Sicherheitswa

lmmtm]

Machten Sie diese Datei ausfuhren?

@ Name: ..Setupws4 s 8DA955645D03B37-70 ¢ w .exe
Herausgeber: Microsoft Corporation
Typ:  Anwendung
Von:  Ch\Users\AD\Downloads\TeamsSetupxgd_s 8.,

Ausfihren | | Abbrechen |

Vor dem Cffnen dieser Datei immer bestatigen

. Dateien aus dem Intemet kdnnen nitzlich sein, aber dieser Dateityp
| keann eventuell auf dem Computer Schaden anrchten. Fihren Sie nur
@ Software von Herausgebem aus, denen Sie vertrauen. Welches
Risiko besteht?
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3. Nach einigen Sekunden ist die Installation fertig. Der MS Teams Client 6ffnet sich. Geben Sie im
folgenden Dialog lhren Namen ein und klicken Sie auf Jetzt teilnehmen.

Audio- und Videoeinstellungen

Besprechung

Namen eingeben Jetzt teilnehmen
i PC-Mikro und -Lautsprec...

4. Sollte ein Warndialog der Firewall auftauchen, missen Sie dem zustimmen Uber Zugriff
zulassen, damit der MS Teams Client voll funktionsfahig ist.

Die Windows-Firewall hat einige Funktionen dieses
Programms blockiert.

Einige Features von Microsoft Teams wurden in allen 6ffentlichen und privaten Netzwerken von
der Windows-Firewall blockiert.

ﬁ Name: crosoft Teams|
Herausgeber: Microsoft Corporation

Pfad: C:\users\ad\appdata ‘Jocal\micros}&\teams \current
\teams.exe

Kommunikation von Microsoft Teams in diesen Netzwerken zulassen:
[] Private Netzwerke, beispielsweise Heim- oder Arbeitsplatznetzwerk

[7] Offentiiche Netzwerke, z. B. in Flugh&fen und Cafés (nicht empfohlen,
da diese Netzwerke oftmals gar nicht oder nur geringfiigig geschiitzt sind)

Welche Risiken bestehen beim Zulassen eines Programms durch eine Firewall?
g

[“‘; Zugriffzulassen] l Abbrechen }

5. Sobald der Dozent oder die Dozentin das Meeting startet, nehmen Sie daran teil.
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Anleitung in diesem Browser fortfahren (nur wenn Sie im Browser das Seminar verfolgen méchten):
1. Klicken Sie auf In diesem Browser fortfahren.

2. Esfolgen einige Dialoge, die Sie zustimmen sollten, damit Sie reibungslos am Seminar
teilnehmen konnen. Die Dialoge betreffen u.a. den Zugriff auf Kamera und Mikrofon zu erlauben.

Geben Sie im folgenden Dialog Ihren Namen ein und klicken Sie auf Jetzt teilnehmen.

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fir

Besprechung

Namen eingeben Jetzt teilnehmen

& (@ 5 PCMikro und -Lautsprec...

4. Sobald der Dozent oder die Dozentin das Meeting startet, nehmen Sie daran teil.

MS Teams offnen:

1. Sobald Sie den Link 6ffnen, sollte ein Dialog erscheinen, der die Frage enthalt, ob der Link mit
MS Teams geoffnet werden soll. Klicken Sie in diesem Fall auf Link 6ffnen. Mochten Sie MS
Teams Links immer mit dem MS Teams Client 6ffnen, so konnen Sie den Haken darlber setzen.

Dieser Website erlauben, den msteams-Link mit "C\Users
VADAVAppData\Local\Microsoft\Teams\current\Teams.exe” "%1" zu
affnen?

Wahlen Sie eine andere Anwendung.

https:/fteams.microsoft.com irmrmer erlauben, msteams-Links zu
affnen

Abbrechen

L i
2. Geben Sie nach dem Start von MS Teams im folgenden Dialog lhren Namen ein und klicken Sie
auf Jetzt teilnehmen.

3. Sobald der Dozent oder die Dozentin das Meeting startet, nehmen Sie daran teil.
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