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Einrichtung von Microsoft Teams auf dem Client 

Systemvoraussetzungen: 
• Auf den Rechnern sollte es möglich sein, eine Software (MS Teams Client) zu installieren. 

Alternativ können Sie auch im Browser daran teilnehmen. Dann sind allerdings nicht alle 
Funktionen verfügbar 

• Um der Dozentin oder dem Dozenten zuhören zu können, sollten Sie einen Kopfhörer oder einen 
Lautsprecher besitzen und diese sollten funktionieren. 

• Um interaktiv am Webinar teilzunehmen (z.B. um Fragen zu stellen), sollte ein USB-Headset 
(Kopfhörer und Mikrofon) vorhanden sein. 

• Sie sollten einen Rechner mit 2 Monitoren besitzen. 

Anleitung Allgemein: 
1. Sie bekommen in der Regel einige Tage vor dem Seminar einen Link von uns an Ihre uns 

bekannte E- Mail-Adresse geschickt. Bitte öffnen Sie den Link am ersten Seminartag.  
2. Es öffnet sich ein Browserfenster und Sie haben folgende Möglichkeiten: 

 
a. Teams herunterladen bzw. auf macOS Mac-App herunterladen (wenn der MS Teams 

Client noch nicht installiert ist) 
b. In diesem Browser fortfahren (wenn Sie MS Teams nicht herunterladen möchten oder 

können und im Browser das Seminar verfolgen möchten) 
c. Teams öffnen bzw. auf macOS Microsoft Teams-App öffnen (wenn der MS Teams 

Client schon installiert ist) 
3. Anhand von Firefox folgt die weitere Dokumentation. (Sie können gerne einen anderen Browser 

nutzen. Das Handling des Downloads und der Installation können aber von der hier gezeigten 
Variante abweichen.) 
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Anleitung MS Teams auf Windows herunterladen (nur wenn Sie den MS Teams Client noch nicht 
installiert haben): 

1. Klicken Sie auf Teams herunterladen. Nach kurzer Zeit zeigt Firefox Ihnen den erfolgreichen 
Download der Datei. Diese Datei (rotes Rechteck im Screenshot) klicken Sie an. 

 
2. Sollte ein Warndialog erscheinen, bitte die Installation zu lassen. (Im Screenshot auf Ausführen 

klicken) 
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3. Nach einigen Sekunden ist die Installation fertig. Der MS Teams Client öffnet sich. Geben Sie im 
folgenden Dialog Ihren Namen ein und klicken Sie auf Jetzt teilnehmen. 

 
4. Sollte ein Warndialog der Firewall auftauchen, müssen Sie dem zustimmen über Zugriff 

zulassen, damit der MS Teams Client voll funktionsfähig ist. 

 
5. Sobald der Dozent oder die Dozentin das Meeting startet, nehmen Sie daran teil. 
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Anleitung in diesem Browser fortfahren (nur wenn Sie im Browser das Seminar verfolgen möchten): 
1. Klicken Sie auf In diesem Browser fortfahren.  
2. Es folgen einige Dialoge, die Sie zustimmen sollten, damit Sie reibungslos am Seminar 

teilnehmen können. Die Dialoge betreffen u.a. den Zugriff auf Kamera und Mikrofon zu erlauben. 
3. Geben Sie im folgenden Dialog Ihren Namen ein und klicken Sie auf Jetzt teilnehmen. 

 
4. Sobald der Dozent oder die Dozentin das Meeting startet, nehmen Sie daran teil. 

 

MS Teams öffnen: 
1. Sobald Sie den Link öffnen, sollte ein Dialog erscheinen, der die Frage enthält, ob der Link mit 

MS Teams geöffnet werden soll. Klicken Sie in diesem Fall auf Link öffnen. Möchten Sie MS 
Teams Links immer mit dem MS Teams Client öffnen, so können Sie den Haken darüber setzen. 

 
2. Geben Sie nach dem Start von MS Teams im folgenden Dialog Ihren Namen ein und klicken Sie 

auf Jetzt teilnehmen. 
3. Sobald der Dozent oder die Dozentin das Meeting startet, nehmen Sie daran teil. 


