OFFICE PROFESSIONELLE ANWENDUNG

MS PROJECT GRUNDLAGEN

Projekt-Management leicht
gemacht.
Sie lernen in diesem MS

Project-Kurs die notwendi-
ge Basis fiir einen erfolgrei-
chen Projektabschluss. Da-
zu gehoren die optimale Pla-
nung und der optimale Ein-
satz vorhandener Ressourcen.
An Hand von kompletten
Beispiel-Projekten wird Ih-
nen der Umgang mit MS-
Project erliutert.  Sie pla-
nen und kontrollieren Termi-
ne, Kosten und Ressourcen.

Und mit den vielen Tipps
und Tricks des Dozenten wird
in Ihren zukiinftigen Projek-
ten fast nichts mehr schiefge-
hen...

Zielgruppe
Jeder, der sich fiir Projektma-

nagement mit MS Project in-
teressiert.

Vorkenntnisse im Projektma-
nagement bzw. MS Project
vertiefen den Kurserfolg und
sind willkommen.

Hinweis

Diese MS Project-Schulung
kann als Firmenkurs auch
in englischer Sprache durch-
gefiihrt werden.

PROJEKTMANAGEMENT

Phasen und Begriffe des Projektmanagements

Projekterstellung mit MS Project

- Projektablauf
- Ansichten
- Grundeinstellungen

Projekteingabe und -gliederung

- Vorginge einfiigen, verschieben, kopieren
- Meilensteine

- Vorgangsbeziehungen

- Kiritischer Pfad

Darstellungsmoglichkeiten
- Netzplan-Technik (PERT)
- Balkendiagramm-Technik (GANTT)

Projektressourcen verwalten
- Ressourcen anlegen

- Ressourcenkosten

- Kostensatztabellen

- Arbeitsprofile verwenden

Termin- und Kostenplanung
- Kapazititsabgleich
- Konflikte erkennen und managen

Arbeiten mit unterschiedlichen Kalendern

- Ressourcenkalender
- Vorgangskalender

Projektiiberwachung

- Termine iiberwachen

- Arbeit und Kosten iiberwachen
- Projektverfolgungsdiagramm

Ressourcen-, Termin- und Kostencontrolling
Individuelle Programmanpassung

Gestaltung von Reports und Auswertungen

- Ansichten auswihlen und erzeugen
- Tipps und Tricks beim Drucken
- Druck groBler Dokumente

Arbeiten mit groien Projekten
- Projektverkniipfung

- Ressourcenpool

- Teilprojekte

Arbeiten in Netzwerken und im Internet
Nutzung von eMail zur Ressourcenabstimmung

Datenaustausch mit anderen
MS Office-Anwendungen am Beispiel von MS Excel

Kurs-ID: Pr03G
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Dauer
2 Tage / 8:00 - 15:30 Uhr

Offener Kurs

Der Seminarpreis
einschlieBlich
Seminarunterlagen betréigt
pro Teilnehmer

620,00 € zzgl. MwSt.
(=737,80 € inkl. MwSt.)

Termin laut Terminplan oder
auf Anfrage

zur Anmeldung

Durchfiihrung: ab 3 Pers.

Firmenkurs
Termine nach Vereinbarung.

Preise fiir Individual- und
Firmenschulungen auf
Anfrage.

Vorkenntnisse

Gute Kenntnisse im Umgang
mit dem Betriebssystem
Windows wie sie im Kurs MS
Windows fiir Anwender
vermittelt werden und
Fertigkeiten entsprechend
unseres Kurses MS Excel
Grundlagen sind notwendig.

Weiterfiihrende Kurse

- Project fiir Fortgeschrittene

- MS Outlook 2003 Grundlagen
/ MS Outlook 2007 Grund-
lagen / MS Outlook 2010
Grundlagen

- VBA

SMLAN-SoftwareTraining @& 030/449 2545 030/44 34 04 35

@ http://www.smlan.de

@ info@smlan.de
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